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Ações do aluno 
Um aluno é capaz de: 

• Ver informações sobre o curso em que eles estão matriculados 

 

• Carregar Ficheiros para suas áreas de unidade 

• Faça upload de Ficheiros para a área 'Meus Ficheiros' 

 

• Exclua os Ficheiros carregados em até 30 minutos após o upload 

 

• Baixe Ficheiros enviados por seu avaliador 

 

• Veja o progresso do curso 

• Veja o progresso de cada unidade 

 

• Ver o prazo do curso 

• Veja o prazo para cada unidade 
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Fazendo login no LEAP 
 

Os usuários do LEAP recebem seus dados pessoais de login por e-mail automático. 

É importante lembrar a senha alocada, pois nenhum registro é mantido. 

É possível alterar uma senha para uma mais memorável, mas novamente apenas o usuário 

saberá qual é. As instruções para alterar uma senha podem ser encontradas na página 4. 

O plano de fundo da tela pode ser alterado selecionando uma das fotografias no canto 

inferior direito da página de login.  

 

 

Captura de tela 1: tela de login 
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Tela inicial 
 

A tela inicial oferece uma visão geral e acesso a outras áreas do LEAP. 

A captura de tela 2 mostra que o aluno está matriculado em sete unidades e um curso. 

Informações sobre o conteúdo do curso podem ser visualizadas clicando em 'Ver Curso'. 

A confirmação da função pode ser vista aqui 

 

Captura de tela 2: tela inicial 

 

As senhas podem ser alteradas nesta tela: 

➢ Clique em 'Bem-vindo…'  

➢ Clique em 'Editar Perfil' 

➢ Role para baixo para inserir e inserir novamente a nova senha 

➢ Clique em 'Enviar para salvar a nova senha. Lembre-se de anotar isso 

NB As informações pessoais podem ser atualizadas aqui; lembre-se de clicar em 'Enviar' 

depois de fazer isso. 

 

Captura de tela 3: Editar perfil 
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Carregando Ficheiros 
As unidades podem ser acessadas na tela inicial ou em 'Meu progresso'  

 

Captura de tela 4: Acessando unidades 

A captura de tela 4 mostra o progresso geral do curso, o prazo geral do curso, o número de 

dias restantes para concluir o curso e informações sobre cada unidade. 

Clicar em 'Ver' levará o Aluno para aquela unidade para que os Ficheiros possam ser 

carregados. 

➢ Clique em 'Adicionar Ficheiros' 

➢ Subir Ficheiro 

➢ Clique em 'Salvar' na parte inferior da tela (não mostrado na captura de tela 5) 

➢ Se o Ficheiro errado foi carregado, o Aluno tem 30 minutos para excluí-lo  

➢ O avaliador do aluno receberá um e-mail automático avisando que o Ficheiro foi 

carregado 
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Captura de tela 5: Upload de Ficheiros para uma unidade   
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Informação da Unidade 
 

A captura de tela 6 mostra: 

➢ Número da unidade e título 

➢ Tempo restante para concluir a unidade 

➢ Progresso percentual da unidade 

➢ Data limite para conclusão da unidade 

➢ Ficheiros adicionados pelo Aluno: os Ficheiros vistos pelo avaliador aparecem como 

'Visualizados'; aqueles ainda não vistos pelo avaliador aparecem como 'novos' 

➢ Status dos resultados de aprendizagem, ou seja, concluído ou não concluído. 

 

 

Captura de tela 6: Informações da unidade 
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Descarregar Ficheiros do assessor 
 

Os alunos recebem um e-mail automático quando seu avaliador carrega um Ficheiro. O 

Ficheiro pode ser baixado clicando no ícone. 

 

Captura de tela 7: Descarregar um Ficheiro de assessor  
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Meus Ficheiros 
 

'Meus Ficheiros' é acessado em Comunicação  

Tanto o aluno quanto o avaliador podem carregar Ficheiros na área 'Meus Ficheiros' de um 

aluno. 

Os alunos carregam os Ficheiros largando-os ou clicando nesta área. O tamanho máximo 

do Ficheiro para upload é 1 MB; o tamanho total de todos os Ficheiros carregados é 100 

MB. 

 

Captura de tela 8: Meus Ficheiros 

 

Nota: O upload de Ficheiros para esta área não aciona um e-mail automático. 

A área Meus Ficheiros pode ser usada para armazenar documentos pessoais, por exemplo, 

curriculum vitae, certificados de qualificação, programações de programas ou informações 

sobre o curso, por exemplo, programa do curso. 

Novas pastas podem ser criadas clicando em 'Criar nova pasta' e seguindo as instruções. 
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Captura de tela 9: Meus Ficheiros 

Depois de criada uma nova pasta, é possível criar subpastas dentro dela. 

Para adicionar Ficheiros a uma pasta, clique na pasta onde o Ficheiro deve ser armazenado 

e clique na caixa 'Solte os Ficheiros aqui ou clique para enviar'. 

A captura de tela 10 mostra um Ficheiro adicionado à pasta Syllabus. A partir daqui, o 

Ficheiro pode ser baixado. 

 

 

Captura de tela 10: Ficheiros armazenados 
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Accionar e-mails automatizados 
 

As seguintes ações irão acionar e-mails automatizados o envio de um e-mail automático: 

Açao Disparado por Destinatário 

Criando um Aluno Admin local Aluna 

Criação de um avaliador Admin local Assessor 

Criação de um moderador Admin local Moderador 

Avaliador carregando um Ficheiro para uma 
unidade 

Assessor Aluna 

Aluno enviando um Ficheiro para uma unidade Aluna Assessor 

Avaliador aprovando todos os resultados de 
aprendizagem em uma unidade 

Assessor Aluna 
Moderador 

Avaliador aprovando todos os resultados de 
aprendizagem, totalizando 50% ou mais para 
todo o curso 

Assessor Aluna 

Avaliador aprovando 100% de todos os 
resultados de aprendizagem de um curso 

Assessor Aluna 
Moderador 

Designando um Aluno a um Avaliador Admin local Assessor 

Aluno enviando um Ficheiro para uma unidade Aluna Assessor 

Moderador carregando um Ficheiro para uma 
unidade 

Moderador Assessor 

Atribuindo avaliador a um moderador Admin local Moderador 

Assinando todos os resultados de 
aprendizagem de um curso 

Assessor Moderador 

 

NB A lista acima não é exaustiva e será adicionada quando a função de moderador estiver 

totalmente funcional 

 


